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1 Objeto

El objeto de este informe es describir cada una de las acciones que se llevan a cabo en la
actualidad para realizar el Procedimiento de Licencia Primera Ocupacion que ofrece el

Area de Urbanismo del Ayuntamiento de Las Gabias y tenerlas en cuenta para su

posterior implantacion en e-sijad Flow.
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2 Alcance

Areas Implicadas

e Unica.
+  Area de Urbanismo.

«  Concejalia.

«  Area de Secretaria.
e TAG.

«  Area de Intervencion.

Tipo Procedimiento

Procedimiento de tramitacion de Licencia Primera Ocupacion.

Organo Resolucion Forma de Iniciacién

Area de Urbanismo. « A solicitud de la ciudadania.

Plazo Maximo Resoluciony Efectos del Silencio Administrativo

Notificacion

Los especificados en la normativa
vigente.

Aplicaciones Involucradas

e-SIJAD FLOW y e-sijad Flow
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3 Indicadores

Este apartado se refiere a aquellos datos o conjuntos de datos que ayudan a medir

objetivamente el funcionamiento y la evolucidn de un proceso o de una actividad en

términos de eficacia, eficiencia y flexibilidad o capacidad para adaptarse al cambio.

INDICADOR FRECUENCIA META A CONSEGUIR

N° Tramites realizados Trimestral 90,00%
Tiempo Medio de Resolucion Trimestral 1 mes

o .

Yo de Resoluciones fuera de Trimestral 10%
plazo

0,

Yo de tareas resueltas fuera Trimestral 10%

de plazo
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4 Descripcion del Procedimiento

DIAGRAMA

e-gim

ACTORES
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DESCRIPCION

Inicio del Procedimiento de Licencia Primera Ocupacion.

v

Los usuarios de Unica proceden al inicio del procedimiento, cuando el ciudadano o empresa presenta su

Mecanizacién o INi
de datos Unica. solicitud. DA: Solicitud.
v
@—» Soﬁgﬁgaa « Unica Los usuarios de Unica proceden al registro de entrada de la documentacion requerida por el procedimiento y a

su incorporacion al expediente. DA: Solicitud y documentacion requerida.

» Aux. de Urbanismo

El Aux. y/o Adm. de Urbanismo revisan el expediente y le asignardn un n° en el supuesto de faltar
documentacion, haran las anotaciones pertinentes en el expediente a modo de informacion. El expediente sera

Revision del . i p ) >
expediente Adm. (.je Urbanl_smo revisado por el Concejal de Urbanismo vy, previa autorizacion del mismo, el expediente se remitira al técnico.
e Concejal Urbanismo DA: Expediente
v
Informe s . . .. L. ) .
L I . El Técni rbanismo pri la realizacion del Informe Técni firmado. DA: Expediente DG:
Técnico . Técnico Urbanismo écnico de Urbanismo procede a la realizacion del Informe Técnico y a su ado pediente DG

Informe Técnico.

Sub. deficiencia Peticién

de docu.

» Técnico Urbanismo

El Informe Técnico, segin su naturaleza, puede proseguir por tres vias distintas: Sub. de Deficiencias,
Favorable/Desfavorable y Peticion de Documentacion

Favorable/
desfavorable

| e |
VAVAN.
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N DIAGRAMA ACTORES DESCRIPCION
@ Inicio de Sub. De Deficiencias.
Decret) " * Aux. /Adm. de Urba. El decreto sera elaborado por el Aux./Adm. de Urbanismo y firmado por el Concejal de Urbanismo (1F), en su
6 Deficiencia * ConceJ(alIFL)eranlsmo ausencia, Alcaldesa y Secretaria (2F) “Ante mi”, en su ausencia, Secretaria Accidental. DA: Expediente. DG:
. Decreto.
“  Secretaria (2F)

v

. Notificacion « Aux. /Adm. de Urba. El Aux./Adm. de Urbanismo, confecciona la notificacién del decreto. Dicha notificacion serd firmada por la
# « Secretaria (F) Secretaria, en su ausencia, Secretaria Accidental. DA: Decreto DG: Notificacion.
\ 4
Proceso o .. L , L.
8 Notificacién Desarrollo del procedimiento de Notificacion. Procedimiento que se desarrollara en paralelo al procedimiento.
En el supuesto de no subsanacién en plazo el procedimiento finalizaria. En caso afirmativo el expediente se
9 e Aux. /Adm. de Urba. , . . -,
reanudaria con el registro de entrada en Unica de la documentacidn subsanada.
Archivo y . o, i .
10 cierre del » Aux. /Adm. de Urba. El Aux./Adm. de Urbanismo finalizaria el Expediente. DA: Expediente DG: //
expediente
|
Fin
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N DIAGRAMA ACTORES DESCRIPCION

J -

Inicio de Favorable.

A

11 ﬁﬁ;ﬁi .« TAG El TAG procediera a la elaboracion del Informe Juridico y a su firmado. DA: Informe Técnico DG: Informe
Juridico.
avorabl
12 o e * TAG El Informe Juridico puede ser Favorable o Desfavorable, cuestion que indicara el TAG.
N
NO De;reto * Aux. /Adm. de Urba. El decreto sera elaborado por el Aux./Adm. de Urbanismo y firmado por el Concejal de Urbanismo (1F), en su
13 @_’ Primera oc. * Conce](alIFL)eranlsmo ausencia, Alcaldesa y Secretaria (2F) “Ante mi”, en su ausencia, Secretaria Accidental. DA: Expediente. DG:
. Decreto.
-q-  Secretaria (2F)

v

14 Notificacion o Aux. /Adm. de Urba. El Aux./Adm. de Urbanismo, confecciona la notificacién del decreto. Dicha notificacion seré firmada por la
“ « Secretaria (F) Secretaria, en su ausencia, Secretaria Accidental. DA: Decreto DG: Notificacion.

v
15 Notificacion Desarrollo del procedimiento de Notificacion.

A 4

Fin
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N DIAGRAMA ACTORES DESCRIPCION
@ Inicio de Desfavorable.
v NO
Revision del « Aux. de Urbanismo . . . i . . . -
16 evision de « Adm. de Urbanismo El Aux. y/o Adm. de Urbanismo revisan el expediente conjunto al Concejal de Urbanismo y sera este ultimo
expediente " ; quien determinara si el expediente continua de forma favorable o no. DA: Informe Juridico.
| « Concejal Urbanismo
17 . - Segun determinacién del Concejal de Urbanismo el procedimiento puede en este punto tomar dos vias
JAceptacion?
Desfavorable o Favorable.
Si v
Decreto * Aux. /Adm. de Urba. El decreto sera elaborado por el Aux./Adm. de Urbanismo y firmado por el Concejal de Urbanismo (1F), en su
18 Primera OC. * Conce](alIFL)eranlsmo ausencia, Alcaldesa y Secretaria (2F) “Ante mi”, en su ausencia, Secretaria Accidental. DA: Expediente. DG:
. Decreto.
 Secretaria (2F)
v
19 Notificacion  Aux. /Adm. de Urba. El Aux./Adm. de Urbanismo, confecciona la notificacién del decreto. Dicha notificacion sera firmada por la
? « Secretaria (F) Secretaria, en su ausencia, Secretaria Accidental. DA: Decreto DG: Notificacion.
v
20 Notificacién Desarrollo del procedimiento de Notificacion.
A
Fin
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DESCRIPCION

Inicio de Peticion de documentacion.

v

e Aux. /Adm. de Urba.

El decreto sera elaborado por el Aux./Adm. de Urbanismo y firmado por el Concejal de Urbanismo (1F), en su

21 Decgitcoulpet' ) Conce](alIFl)eranlsmo ausencia, Alcaldesa y Secretaria (2F) “Ante mi”, en su ausencia, Secretaria Accidental. DA: Expediente. DG:
F . Decreto.
[ FE__|  Secretaria (2F)
A
29 Notificacidn « Aux. /Adm. de Urba. El Aux./Adm. de Urbanismo, confecciona la notificacién del decreto. Dicha notificacién sera firmada por la
T « Secretaria (F) Secretaria, en su ausencia, Secretaria Accidental. DA: Decreto DG: Notificacion.
A
23 Notificacién Desarrollo del procedimiento de Notificacion. Procedimiento que se desarrollara en paralelo al procedimiento.
En el supuesto de no subsanacién en plazo el procedimiento finalizaria. En caso afirmativo el expediente se
24 e Aux. /Adm. de Urba. , . . -
reanudaria con el registro de entrada en Unica de la documentacion subsanada.
Archivo y
25 ecx';gdeiednet'e e Aux. /Adm. de Urba. El Aux./Adm. de Urbanismo finalizaria el Expediente. DA: Expediente DG: //
v
Fin
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